
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ      โรงเรยีนกรรณสตูศึกษาลัย  จงัหวัดสุพรรณบุรี 

ท่ี  .................................................. วันที่ ............ เดือน ......................... พ.ศ. .............. 

เรื่อง   ขอความร่วมมือดา้นบริการสถานที่และอื่น ๆ  
 
เรียน   รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทัว่ไป 

ด้วยฝ่าย/กลุ่มงาน/กลุ่มสาระฯ  ...........................................................................................................
จัดกิจกรรม............................................................................................................................. ............................ 
มีความประสงค์ขอความร่วมมือบริการสถานที่ และอื่น ๆ ดังนี้ 
สถานที่(ระบุที่จัด).................... ...............................................วันที่..............เดือน..................พ.ศ....................
เวลา.......................น. ถึงวันที่..............เดือน...........................พ.ศ.............เวลา...................น.จำนวน
ผู้ร่วมงาน/กิจกรรม ....................คน 

รายละเอียดการขอใช้บรกิาร 
1. อุปกรณ์การจัดสถานที ่ 2. อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ 

  โต๊ะ  จำนวน.........................ตัว 
  เกา้อี้  จำนวน........................ตัว 
  โพเดี้ยม  จำนวน...................ตัว 
  ชุดรับแขก  จำนวน...............ชดุ 
  โต๊ะ ลงทะเบียน   จำนวน.......................ตัว 
  โต๊ะหมู่บูชา   จำนวน.........................ชุด 
  เสื่อ/พรม จำนวน.................ผืน 
  ประดับผ้า 
  อื่นๆ ........................................................... 

  เครือ่งเสียง จำนวน...............ตัว 
  ไมโครโฟน  จำนวน...............ตัว 
  เครือ่งฉาย LCD 
  เครือ่งคอมพวิเตอร ์
  เครือ่งเล่นเทป/CD/DVD 
  บันทึกภาพ 
  อื่นๆ .............................…………………………. 

………………..………….……………………………. 

 

ลงชื่อ..............................................................ผู้ขอใช้บริการ 
(.............................................................)     

 
 
 
 
 
 
 
 

การดำเนินการมอบหมาย 
  งานบริการอาคารสถานที่ 
  งานเทคโนโลยีเพื่อการศกึษา 

ลงชื่อ ..............................................................  ผูม้อบหมายงาน 
(นางวรรณพัทร  ซื่อตรง) 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบรหิารงานทั่วไป 
 

ผังการจดัสถานที่ดา้นหลัง   



 

วันที่.................................. กิจกรรม………………………………………………………….. สถานที่……….………………………… 
 
 
 

 

ผังการจัดสถานที่ 
 


