
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนกรรณสูตศึกษาลัย   จังหวัดสพุรรณบุรี 

ท่ี                               วันที่ ............................................... 

เรื่อง แจ้งปรับปรุง / ซ่อมแซม 
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนกรรณสูตศึกษาลัย จงัหวัดสุพรรณบุรี 

ด้วย กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ .............................................................................................. 
มีความประสงค์ขอความร่วมมือให้ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ดำเนินการปรับปรุง / ซ่อมแซม อาคารเรียน / ไฟฟ้า 
เครื่องปรับอากาศ และอื่นๆ ดังนี้ 

ที่ รายการ สถานที่ (อาคาร/ห้อง) 

   
   
   
   
   
   

 
(ลงชื่อ) ……………………………………………………….. ผู้ขอใช้บริการ 

 (...............................................................) 
 
การดำเนินการมอบหมายให้ 
 ชื่อ ....................................... นามสกุล ....................................... ดำเนินการปรับปรุงซ่อมแซมที่................ 
 ชื่อ ....................................... นามสกุล ....................................... ดำเนินการปรับปรุงซ่อมแซมที่................ 
 ชื่อ ....................................... นามสกุล ....................................... ดำเนินการปรับปรุงซ่อมแซมที่................ 

 
 
 

(ลงชื่อ) ............................................................ 
(นายวรพล   โพธิ์ขำ) 
ผู้รับงานซ่อมแซม 

 
 

(ลงชื่อ) ............................................ ผู้รับมอบหมายงาน 

(นายขวัญชัย    นุ่มอ่อน) 
หัวหน้างานอาคารสถานที่ สภาพแวดล้อม 

 


